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Projektmanagement fur interaktiven Programmprozess
(20 Stunden/Woche, m/w/d, befristet)

UNOS sind seit 2014 die Unternehmer:innen-Plattform von NEOS und vertreten aktuell mit 112 Mandaten die
Interessen liberal denkender Unternehmerinnen und Unternehmer in der Wirtschaftskammer. Zur Verstarkung
unseres Teams suchen wir eine Verantwortliche oder einen Verantwortlichen fiir die organisatorische und
inhaltliche Mitarbeit an einem unserer Leitprojekte, einem Dialogprozess mit Unternehmerinnen und
Unternehmern mit insgesamt 50 Workshop-artigen Veranstaltungen in ganz Osterreich (siehe unos.eu/events) zur
Entwicklung unseres Zukunftsprogramms.

Zu deinen Aufgaben zéhlen:

O Vorbereitung, Organisation und inhaltliche Begleitung der Veranstaltungen/Workshops im Rahmen
des UNOS-Teams

O Vor-Ort-Prasenz bei einem Teil der Workshops zur organisatorischen Unterstiitzung

O Dokumentation der Workshop-Ergebnisse zu wirtschaftspolitischen Themen, Erstellung von
Zusammenfassungen, Begleitung der inhaltlichen Bearbeitung

O Workshop-Organisation: Auswahl und Bestellung Locations, Catering, Equipment etc. im Rahmen
des UNOS-Teams

O Inhaltliche und organisatorische Betreuung einer projektbegleitenden Online-Plattform

O Allgemeines Projektmanagement wie Terminliberwachung, Aufgabenplanung, Equipment-Versand

usw.

Du bringst folgende Qualifikationen und Qualitaten mit:

O Abgeschlossene Ausbildung zumindest auf Maturaniveau, hdhere Ausbildung mit wirtschaftlicher/
wirtschaftspolitischer Ausrichtung von Vorteil

O Ausgepragtes Interesse an Wirtschaftspolitik, Grundwissen in wirtschaftspolitischen Themen wie
Steuern, Arbeitsrecht, Gewerbeordnung, Unternehmensrecht, ...

O Ausgezeichnete Software-Anwenderkenntnisse insbesondere in MS Office, Outlook (Kalender- und
Aufgabenfunktionen), Teams (Collaboration Funktionen)

O Hohe Organisations- und Teamféhigkeit

O Selbstandiger Arbeitsstil, Hands-on-Mentalitat

O Reisebereitschaft in Osterreich

O Hohe Ubereinstimmung mit den Werten und Positionen von UNOS


http://unos.eu/events

Unser Angebot fir dich:

O Mitarbeit an einem wirtschaftspolitischen Projekt mit USP-Charakter und Méglichkeit zur
Mitgestaltung

O Attraktives Umfeld mit intensivem Kontakt zu Unternehmen und wirtschaftspolitischen
Entscheidungstrager:innen

O Maoglichkeit zur persdnlichen Weiterentwicklung im fachlichen und organisatorischen Bereich

O Teil eines dynamischen Teams, das gleichermaBen leistungsorientiert und unterstiitzend ist

O Homeoffice nach Vereinbarung

Dauer des Dienstverhaltnisses: Sofort nach Verfligbarkeit bis 31.03.2024, Verldngerung méglich

Gehalt: EUR 1.575 brutto monatlich flir 20 Wochenstunden zuziiglich aliquoter Sonderzahlungen
(Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld)

Dienstort: UNOS Biiro, aktuell in 1040 Wien (voraussichtlich ab Oktober: 1030 Wien)

Wir freuen uns sehr auf deine Bewerbung per E-Mail mit Lebenslauf und Motivationsschreiben an
markus.ott@unos.eu.

Bewerbungsschluss: 15.08.2023

UNOS - Unternehmerisches Osterreich

ZVR 886176934 U N O s

Neustiftgasse 73-75/7
1070 Wien Unternehmensfreude
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